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                          План работы заместителя директора  по  УР
          МБОУ  «Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1»

                         на 2017 -2018  учебный год

                                                                                                                                                                                                               Утверждаю Директор школы_____________Филиппова Н.В.

                                                                                                                                  Приказ № 226 о/д от  01.09.17 г.
План работы заместителя директора  по  учебной

работе  МБОУ  «Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1»

на 2017-2018  учебный год

Тема: «Совершенствование образовательной программы школы  в условиях введения ФГОС  начального, основного общего образования»

Цель работы: Создание организационных, программно-методических условий для  развития  системы образования, повышения качества образования.
Задачи  учебной работы на 2017-2018  учебный год:

1. Создание образовательной среды, обеспечивающей доступность и качество образования в соответствии с государственными образовательными стандартами и социальным заказом;

2. Создание  необходимых условий для  реализации основной образовательной программы начального, общего и среднего образования ;

3. Совершенствование системы мониторинга и диагностики успешности образования, уровня  компетентности и УУД  обучающихся;

4. Сохранение и укрепление физического и психического здоровья обучающихся, формирование стремления к здоровому образу жизни.

5. Совершенствование условий взаимодействия семьи и школы через единое информационное пространство.

6. Повышение качества образования  обучающихся;

7.Совершенствование системы управления качеством образования;

8. Совершенствование форм  мониторинга качества образования в школе;

9.Совершенствование  системы работы  с разными категориями обучающихся: с одаренными детьми, детьми с ОВЗ и детьми-инвалидами.
10.Развитие системы внутришкольной коммуникации и информатизации   как   средства повышения эффективности управления образовательным процессом через информационную систему «Дневник. ру».
11.Совершенствование аналитической функции управления качеством образования;

	Основные направления деятельности
	Содержание деятельности
	Сроки
	Вид документа
	Планируемый результат
	Ответственные

	Информационно-аналитическая
	1.Изучение нормативных документов
	Весь год
	
	Ознакомление с нормативными  и  аналитическими документами
	Пешкова Е.Е.

	
	2.Анализ деятельности ОУ за 2016-2017 учебный год
	
	
	
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.

Таркина Т.И.

	
	3.Формирование необходимой и достаточной информации  для управления процессом развития содержания:

· Изучение уровня адаптации обучающихся  1-х, 5-х 10-х классов.

· Изучение состояния индивидуальной работы

· Изучение состояния  организации учебного процесса в УКП

4. Оформление стенда  и обновление информации на стенде « Готовимся  к государственной итоговой  аттестации

5. Статистические отчёты по результатам окончания четверти, года

6. Проверка состояния внутришкольной  документации.

	Весь год
	Справка
	Организация адаптационного периода в 5-х и 10-х классов.

Обеспечение принципа преемственности в образовании.

Реализация прав обучающихся на получение качественного образования
	Пешкова Е.К.

Абраменко М.А.


	
	7.Анализ посещенных уроков
	Весь год
	Карта посещения урока
	
Качество организации образовательного процесса, уровень преподавания отдельных предметов.
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.

Таркина Т.И.

	
	5. Организация , проведение и анализ  школьного (I)  тура Всероссийской олимпиады школьников  и  организация участия победителей в Муниципальном и Региональном  туре  Всероссийской олимпиады школьников.
	По итогам олимпиад
	Аналитическая справка
	Организация работы с одарёнными обучающимися.
	Пешкова Е.К.



	
	6 .Написание приказов  по организации индивидуального обучения детей на дому и в школе
	Первая неделя сентября
	Приказы, расписание  индивидуального обучения.
	Соблюдение условий обучения детей с ограниченными возможностями здоровья 
	Пешкова Е.К.

	
	8.Составление расписания занятий на двухсменный режим работы
	Последняя неделя августа
	Расписание, сетка занятости учителей

	Соблюдение условий работы педагогов
	Пешкова Е.К.



	Планово-прогностическая
	1.Планирование работы 
	Сентябрь
	
	План, программа управленческой деятельности

План ВШК
	Пешкова Е.К.

	
	2.Разработка различных Положений, регламентирующих деятельность ОУ
	В течении  года
	Положения
	Положения
	Пешкова Е.К.

	
	3.Разработка приказов
	По необходимости
	
	Приказ
	Пешкова Е.Е.

	
	4.Составление статистических отчетов по школе и филиалам
	Сентябрь
	Формы ОШ
	
	Пешкова Е.К.
Таркина Т.И.



	Организационно-исполнительская
	1.Участие в комплектовании 1, 10 классов, классов УКП.
	Август

Сентябрь
	Списки обучающихся,

личные дела
	Оптимальное формирование классов в соответствии с индивидуальными способностями обучающихся и запросами родителей (законных представителей)
	Пешкова Е.К.

	
	2.Проверка рабочих программ для детей с ОВЗ (индивидуальное обучение)
	Сентябрь
	Информационная справка
	Организация качественного начала учебного года для детей с ОВЗ
	Пешкова Е.К.



	
	3. Заказ сборников для подготовки к государственной итоговой  аттестации обучающихся  9-х, 11-х классов.
	сентябрь
	Заявка
	            Организация подготовки к государственной итоговой аттестации
	Пешкова Е.К.

        Классные     руководители   9-х и 11-х классов.

	
	4.Организация работы с одарёнными обучающимися  в  участии в международных конкурсах «Русский медвежонок»

«Кит», «Кенгуру», «Чип», «Британский бульдог», «Золотое руно»
	По плану
	Заявка
График проведения
	Заявки на участие в конкурсе
	Пешкова Е.К.

Учителя-предметники

	
	5. Проведение регионального мониторинга качества 
	октябрь
	График

	Аналитическая справка
	Пешкова Е.К.

	
	6.Проведение пробного  диагностического сочинения в 11-х классах
	октябрь
	
	Аналитическая справка
	Пешкова Е.К.
Мурзина Н.Б.

Чанова Л.С.

	
	7. Проведение итогового  выпускного сочинения 
	По плану ЦОКО
	
	Аналитическая справка
	Пешкова Е.К.

Организаторы

	
	8. Организация  диагностики и репетиционных экзаменов  ЕГЭ и ОГЭ  для выпускников 9, 11 классов
	Октябрь

Февраль-апрель
	Аналитическая справка
	Предоставление обучающимся  выбора предметов на государственную итоговую аттестацию
	Пешкова Е.К.

	
	9.Участие в проведении родительских собраний
	В течение года
	Протоколы
	Информированность родителей, организация педагогического сотрудничества
	Пешкова Е.К.

	
	10. Проверка реализации  адаптированных рабочих программ  детей с ОВЗ
	Ноябрь

	
	Соответствие адаптированных  программ для детей с ОВЗ  единым требованиям. 
	Пешкова Е.К.

	
	10.Мониторинг качества образования МБОУ

 « Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1»при помощи системы  «Паспорт школы» 
	апрель
	Аналитический мат-л
	Уровень обученности  и качество знаний школьников по предметам
	Пешкова Е.К.

	
	11.Организация и проведение государственной  итоговой  аттестации в 9 и 11 классах


	По плану  и графику экзаменов
	Статистический материал
	Средний балл сдачи ЕГЭ и ГИА
	Пешкова Е.К.

	
	11. Работа со школьным сайтом
	По мере необходимости
	Аналитические материалы, расписание работы, графики экзаменов, акт самообследования
	Информированность родителей по  организации педагогического сотрудничества и родителей, открытость информационного пространства
	Пешкова Е.К.

	
	12. Анализ прохождения государственной итоговой аттестации обучающимися 9-х и 11-х классов.
	
	
	
	Пешкова Е.К.

	
	Составление заявки на приобретение сборников ОГЭ и ЕГЭ для выпускников 9-х и 11-х классов.
	сентябрь
	Заявка
	
	Пешкова Е.К.

	
	Обновление списков классов в информационной системе «Паспорт школы»
	сентябрь
	База данных
	
	Пешкова Е.К.

	Работа с документацией
	1.Написание плана учебной  работы
	сентябрь
	План учебной работы
	
	Пешкова Е.К.

	
	2. Написание плана ВШК
	сентябрь
	План ВШК
	
	Пешкова Е.К.

	
	3.Написание приказов
	
	
	
	

	
	4.Анализ выполнения рабочих программ
	1 раз в четверть
	Карта учителя-предметника
	Коррекция программ и расписания
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.

	
	5.Состаление базы данных обучающихся «Паспорт школы»
	По плану ЦОКО
	
	
	Пешкова Е.К.

	
	6.Составление договоров на проведение мониторинговых исследований, репетиционных экзаменов и диагностики.
	По мере необходимости
	Договор, заявка
	
	Пешкова Е.К.

	
	7.Написание аналитических справок и отчетов
	По мере необходимости
	
	
	Пешкова Е.К.

	
	8.Разработка документов по реализации адаптированной образовательной программе начального общего образования для детей с задержкой психического развития и умственной отсталостью.
	
	
	
	Пешкова Е.К.
Таркина Т.И.

	
	9.  Выверка баз по ГИА
	
	
	
	Пешкова Е.К.

	
	10.Организация контроля за развитием качества образования  обучающихся
	В течение года
	Аналитические справки, графики контрольных работ
	Обеспечение развития качества образования
	Пешкова Е.К.



	
	11.Мониторинг адаптации обучающихся 5, 10-х  классов
	В течение года
	Аналитическая справка
	Обеспечение развития качества образования
	Пешкова Е.К.

Таркина Т.И.

	
	12. Мониторинг подготовки выпускников основной и средней школы  к государственной  итоговой  аттестации
	В течение года
	Аналитическая справка
	Обеспечение развития качества образования
	Таркина Т.И.

	
	13. Составление номенклатуры дел учебной части на учебный год
	В течение года 
	Номенклатура дел
	Обеспечение развития качества образования
	Пешкова Е.К.

Секретарь ОУ

	
	14.Подготовка пакета документов к государственной

итоговой  аттестации
	       март-май
	Банк данных, приказы

Приказы на  щадящий режим.

Выписки  решения педсоветов

Заявления 
	Обеспечение качества проведения  государственной итоговой  аттестации  выпускников
	Пешкова Е.К.



	
	15.  Организация и помощь в проведении Ломоносовских дней и предметных недель
	По плану М/О
	Графики
	Повышение мотивации школьников к обучению
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.
Зав. методических объединений

Учителя-предметники

	
	16. Составление и  выверка базы данных выпускников 9, 11 классов, 12 классов УКП в Паспорте школы
	Октябрь-

март
	База данных
	Обеспечение качества проведения  государственной (итоговой) аттестации  выпускников
	Пешкова Е.К.

Бугрова Л.А.



	
	17. Проведение государственной итоговой  аттестации  в 9, 11 классах, УКП
	Май

Июнь
	   Приказы


Протоколы


	Обеспечение качества проведения  государственной (итоговой) аттестации  выпускников
	Пешкова Е.К.



	
	18.Организация  и проведение промежуточной аттестации
	В конце первого и второго полугодия.
	Приказы


	Обеспечение развития качества образования
	Пешкова Е.К.



	
	19. Инструктажи  по работе с документацией
	В течение года
	Инструкция
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

	
	20. Проверка классных журналов
	В течение года
	Справка
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

	
	21.Проверка  журналов  УКП
	В течение года
	Справка
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

	
	22 Проверка журналов индивидуального обучения
	В течение года
	Справка
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

	
	23. Проверка личных дел обучающихся
	Сентябрь

Май
	Справка
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

	
	24. Проверка журналов индивидуального обучения
	Январь

Май
	Справка
	Обеспечение качественной работы с документацией
	Пешкова Е.К.

Мурзина  Н.Б.

	
	25.Работа с приказами УО
	Весь год
	
	Обеспечение выполнения приказов УО
	Пешкова Е.К.

	
	26. Работа с приказами  и информационными письмами Департамента общего образования Томской области , УО Верхнекетского района
	По мере необходимости
	
	Обеспечение выполнения приказов Департамента образования
	Пешкова Е.К.


ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, НАПРАВЛЕННОЙ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПНОСТИ ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

1.1 ОРГАНИЗАЦИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ВСЕОБУЧУ

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	    1
	                            2
	           3    
	                        4

	1. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ К ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА



	1.
	Подготовка расписания учебных занятий,  элективных , профильных  курсов , промежуточной аттестации . сессии в  УКП.
	Август, сентябрь

октябрь
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.




	2.
	Работа по проверке и анализу рабочих программ учителей-предметников для индивидуального обучения и УКП, обучающихся с ОВЗ
	Сентябрь
	Пешкова Е.К.


Смагина Р.В.

	3.
	Подготовка расписания сессий 9-12  классов УКП
	октябрь
декабрь

февраль

апрель
	Пешкова Е.К.


Таркина Т.И.

	4.
	Подготовка расписания учебных занятий детей, находящихся на индивидуальном обучении
	Сентябрь
	Пешкова Е.К.


	7. 
	Анализ деятельности  МБОУ

 « Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1» за 2016-2017 учебный год
	Август
	Пешкова Е.К.


	2. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ К СОДЕРЖАНИЮ ОБРАЗОВАНИЯ И РЕАЛИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ   

НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО , ОСНОВНОГО ОБЩЕГО , СРЕДНЕГО  ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ



	1.
	Разработка и утверждение  учебного плана УКП   на текущий год с учётом  рекомендаций 
	Август
	Пешкова Е.К.


	2.
	Подготовка программно-методического обеспечения образовательного процесса в соответствии с требованиями государственных  образовательных  стандартов
	Май-август
	Пешкова Е.К.


	3.
	Контроль своевременного прохождения программы учебных предметов выпускниками 9, 11 классов
	Январь, май
	Пешкова Е.К.




	4.
	Информирование родителей обучающихся об итогах успеваемости, посещаемости учебных занятий через классных руководителей, школьный сайт и Электронный дневник.
	1 раз в четверть и 

по мере необходимости
	Пешкова Е.К.


Бекир О.В.

	5.
	Отработка механизма организации очно- заочного  обучения в классах УКП
	I сессия-17-29 октября
II сессия-05-17 декабря
III-06-18 февраля
IV -10-22  февраля
	Пешкова Е.К.



	6.
	Работа в Совете по профилактике
	Среда 
	Пешкова Е.К.

Бекир О.В.

	3. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПО ВОПРОСАМ ОХВАТА ДЕТЕЙ СРЕДНИМ ОБЩИМ  ОБРАЗОВАНИЕМ



	1.
	Организация рейдов всеобуча
	Август

В течение года
	Пешкова Е.К.

Бекир О.В.

	2.


	Сдача отчётности

Годовая ОО-11

-списки обучающихся

-движение обучающихся

- статистические отчеты на конец четверти, года  по формам

Муниципальное задание   и отчет  по нему


	до 20 сентября
По запросу экономического отдела
	Пешкова Е.К.

Классные руководители

	3.
	Анализ посещаемости школы обучающимися :

1-4 классов

5-8 классов

9-11 классов
	Ежемесячно
	Заместитель директора по УР

Классные руководители

Социальный педагог



	4.
	Заполнение базы  в программе «АС Континент»
	По мере необходимости
	Пешкова Е.К.



	5.
	Анализ посещаемости школы обучающимися,  стоящими на учёте в КДН и ПДН, внутришкольном учёте
	 1 раз в четверть
	Пешкова Е.К.

Бекир О.В.
Гриднева Л.А.

	6.
	Промежуточная аттестация обучающихся
	1 раз в  конце года
	Пешкова Е.К.

	7.
	Организация и проведение репетиционных экзаменов для выпускников 9 и 11 классов
	Апрель
	Пешкова Е.К.

	8.
	Подготовка к проведению ОГЭ,

ЕГЭ
	Весь год
	Пешкова Е.К.

	9.
	Анализ подготовки выпускников УКП к  государственной итоговой  аттестации
	Май
	Пешкова Е.К.

	10.
	Подготовка  базы данных о выпускниках 9 и  11, 12  классов УКП для проведения ГИА-9, ЕГЭ в текущем году
	Октябрь-март
	Пешкова Е.К.

	11.
	Государственная  итоговая аттестация обучающихся 9, 11 классов
	Май

Июнь
	Киселев В.А.

Пешкова Е.К.

	12.
	Изучение уровня  адаптации обучающихся  при переходе в 5-ый, 10-ый класс.
	Весь год
	Пешкова Е.К.

Абраменко М.А.
Классные руководители

	13.
	Изучение состояния работы с детьми с ОВЗ
	Весь год
	Заместитель директора по УР



	14.
	Изучение состояния организации работы в УКП
	Весь год
	Заместитель директора по УР



	15.
	Изучение состояния организации консультаций по предметам
	Весь год
	Заместитель директора по УР



	16.
	Посещение уроков учителей-предметников
	Весь год
	Администрация

	17.
	Мониторинг качества образования МБОУ « Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1» у обучающихся 10-х классов
	По плану 
	Заместитель директора по УР



	18.
	Организация контроля  за развитием качества образования в МБОУ «Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1»
	По плану ВШК
	Администрация

	19.
	Проведение предметных недель
	По плану М/О
	Заместитель директора по УР

Заместитель директора по НМР

Зав. М/О

	20.
	Проведение  очных и заочных олимпиад 
	По плану
	Пешкова Е.К.

	21.
	Организация проведения международных конкурсов 

« Кенгуру»

«Русский медвежонок»

«Золотое руно»

«Кит»

«Британский бульдог»

«Чип»


	По плану
	Заместитель директора по УР



	22.
	Работа  школьного педагогического консилиума 
	 Раз в четверть
	Пешкова Е.К.

Абраменко М. 

Панова О.С.

	4. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПО ВОПРОСАМ ПОРЯДКА ПРИЁМА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ



	1.
	  Психолого-педагогическая комиссия с будущими первоклассниками
	Май
	Пешкова Е.К.

Селиверстова К.С.
Абраменко М.А.

Панова О.С.

Учителя 4-х классов

	2.
	Комплектование 1 классов
	Май

Август

Сентябрь
	Пешкова Е.К.

Таркина Т.И.

	3.
	Собеседование с обучающимися и родителям (законными представителями) будущих 10-классников по выбору профиля обучения.
	Сентябрь
	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.
Классные руководители 9-х классов

	4.
	Комплектование 10 классов
	Июнь

Август


	Пешкова Е.К.

Смагина Р.В.

	5.
	Организация приёма и  отчисления,  обучающихся  в 2016-2017  учебном году
	В течение года
	Филиппова Н.В.

Пешкова Е.К.

	
	
	
	

	5. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПО УЧЁТУ И ХРАНЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОБРАЗЦА



	1.
	Выполнение требований к оформлению документов государственного образца (аттестаты и приложения)
	Июнь
	Пешкова Е.К.

Классные руководители

	2.
	Организация учёта и выдачи справок выпускникам 9-х классов по итогам государственной итоговой аттестации
	Июнь
	Пешкова Е.К.

Секретарь

	3.
	Проверка ведения классных журналов
	1 раз в четверть
	Пешкова Е.К.

	4.
	Проверка ведения «Дневник.ру»
	По плану ВШК
	Пешкова Е.К.

Гриднева Л.А.

	5.
	Разработка Положений, регламентирующих деятельность ОУ
	В течение года
	Администрация

	6.
	Проверка ведения журналов предпрофильной   и профильной подготовки
	1 раз в четверть
	Смагина Р.В.
Пешкова Е.К.

	7.
	Ведение журнала учёта рабочего времени
	Весь год
	Пешкова Е.К.

	8.
	Составление номенклатуры дел  школы
	В течение года
	Администрация

	6. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПО ФОРМАМ ПОЛУЧЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ



	1.
	Подготовка пакета документов для организации индивидуального обучения на дому  обучающегося с умственной отсталостью.
	Август

сентябрь
	Пешкова Е.К.



	2.
	Организация обучения в форме семейного образования
	По  заявлению родителей (законных представителей)
	Пешкова Е.К.



	3.
	Разработка мероприятий, оформление документов  для проведения государственной итоговой  аттестации в  форме ГВЭ  выпускников 9-х классов.

	По плану
	Пешкова Е.К.


2.1 ОРГАНИЗАЦИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ЗДОРОВЬЕСБЕРЕГАЮЩЕГО ПРОСТРАНСТВА
	2. СОЦИАЛЬНЫЕ ГАРАНТИИ ПРАВ ГРАЖДАН НА ОБРАЗОВАНИЕ



	1.
	Формирование и обновление базы данных по учёту обучающихся из малообеспеченных семей
	В течение года
	Бекир О.В.


	2.
	Обеспечение обучающихся  из малообеспеченных семей  и детей с ОВЗ горячим питанием
	В течение года
	Гриднева Л.А.
Бекир О.В.

	3.
	Трудоустройство детей из малообеспеченных семей.
	В течение года
	Бекир О.В.

	4.
	
	
	

	1.2. РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ПО УСТРОЙСТВУ ВЫПУСКНИКОВ




	1.
	Подготовка информационных данных по итогам поступления, занятости, трудоустройстве выпускников
	Сентябрь

Составление базы по устройству выпускников 9, 11 классов
	Пешкова Е.К.

	2.
	Подготовка информационных данных по итогам зачисления в 10 класс
	Сентябрь
	Пешкова Е.К.

Классные руководители

	3. 
	Сбор справок подтверждений поступивших выпускников
	Сентябрь
	Пешкова Е.К.


План работы на каждый месяц
	Месяц
	Содержание

	Август
	Участие в составлении  годового плана работы

	
	Составление  учебного плана УКП  

	
	Составление расписания МБОУ «Белоярская средняя общеобразовательная школа № 1» на I полугодие на двухсменный режим работы

	
	Корректировка  годового календарного графика работы школы

	
	Подготовка тарификации педагогов, работающих в УКП

	
	Написание приказов по организации индивидуального обучения детей с ОВЗ

	
	Составление индивидуального учебного плана обучающихся с умственной отсталостью, находящихся на индивидуальном обучении в школе и на дому.

	
	Сбор информации о самоопределении выпускников 9,11-х классов

	
	Корректировка списков обучающихся 1-11 классов

	
	Участие в региональной августовской конференции. Работа в секции по ОВЗ.

	
	Августовский педсовет. Итоги учебного года (выступление)

	
	Проверка соответствия требований , утверждение рабочих программ  обучающихся, находящихся на индивидуальном обучении, обучающихся с ОВЗ.

	
	Подготовка проектов приказов

	
	Составление расписания индивидуального обучения

	
	Внесение изменений  в акт по самообследованию

	
	Внесение информации на сайт школы

	
	

	
	Заседание ШМО.

Тема: «Контроль, утверждение рабочих программ».

	
	Участие в планерках, совещаниях при директоре

	Сентябрь
	Подготовка документации для сдачи статистической отчетности (форма ОО-1)

	
	Составление базы по поступлению выпускников 9и 11 классов

	
	Работа с «Паспортом школы», обновление базы

	
	Составления графика проведения промежуточной аттестации

	
	Сверка бланков строгой отчетности, алфавитной книги и личных дел обучающихся

	
	Проведение инструктажа для  классных руководителей по оформлению классного журнала.

	
	Тарификация учителей УКП

	
	Заказ сборников по  подготовке к государственной итоговой аттестации

	
	Проверка журналов. Соответствие единым требованиям.

	
	Проведение входных контрольных работ

	
	Утверждение графика дополнительных занятий с обучающимися, испытывающих трудности в учебе

	
	Система работы учителей с тетрадями учащихся 5-х классов (регулярность проверки, внимательность, аккуратность исправлений, классификация ошибок, запись учителя в тетради, показ образцов, работа ученика над собственными ошибками, объективность оценок). 

	
	Заседание методического совета. Распределение обязанностей, план работы. 

	
	Организация проведения школьного этапа олимпиад, написание приказов

	
	Составление графика проведения сессий в УКП

	
	Посещение уроков молодых специалистов

	
	Посещение уроков аттестуемых учителей

	
	Работа с сайтом школы

	
	Проверка адаптации пятиклассников и  обучающихся 10-х классов.

	
	 Работа в Совете по профилактике

	
	Составление индивидуального учебного плана обучающихся с ОВЗ

	
	Ведение журнала рабочего времени

	
	Составление табелей

	
	Дежурство по школе

	
	Изменение данных (зачисление/ отчисление из ОО, изменение паспортных данных) в ИС «Паспорт школы»

	
	Формирование заявки на сборники ЕГЭ и ОГЭ

	
	

	                  Октябрь
	Классно-обобщающий контроль

в 5-х классах.

	
	Посещение уроков в 5 классах. Подготовка справки по адаптации учащихся.

	
	Контроль за качеством успеваемости в выпускных классах

	
	Заседание ШМО. Рекомендации по внутришкольному контролю.

	
	

	
	Организация и проведение диагностического итогового сочинения в 11-х классах

	
	Написание аналитической справки по результатам диагностического итогового сочинения

	
	Посещение родительских собраний в выпускных классах

	
	Изучение предварительного выбора обучающихся 9-х и 11-х классов на государственную итоговую аттестацию

	
	Работа с неуспевающими и их родителями (законными представителями) на совещании у завуча

	
	Совещание при завуче по преемственности

	
	Проверка системы работы учителей-предметников в электронном дневнике.

	
	Проведение школьного этапа ВОШ

	
	Подача заявки на проведение олимпиады «Русский медвежонок-языкознание для всех», «Кит», «Британский бульдог»

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Повторная проверка классных журналов по устранению замечаний

	
	Оформление стенда « Выпускнику»

	
	Контроль организации работы с обучающимися , испытывающими трудности в учебе

	
	

	
	Проведение регионального мониторинга качества образования

	
	Написание аналитических справок по итогам регионального мониторинга

	
	Участие в работе школьных методических объединений по результатам регионального мониторинга

	
	Заполнение отчета по Муниципальному заданию

	
	Изучение уровня преподавания математики и русского языка в 5-х классах

	
	Посещение уроков аттестующихся педагогов

	
	Организация и проведение I сессии УКП

	
	Работа с паспортом школы. Информация о включении работников в перечень работников ППЭ

	
	План окончания первой четверти (последний день, выставление оценок, отчёты учителей, сдача журналов, проверка выполнения учебных программ).

	
	Анализ результатов школьного тура ВОШ, написание заявки на участие в муниципальном туре

	
	Проверка ведения журналов УКП

	
	Ведение журнала рабочего времени

	
	Составление табелей

	
	Дежурство по школе

	
	Проведение родительского собрания в 11-х классах по итогам диагностического сочинения

	
	Работа с сайтом школы

	
	Загрузка сканированных документов, подтверждающих статус ОВЗ, для участников ГИА в ИС «Паспорт школы»

	Ноябрь
	Итоги и анализ успеваемости за I четверть. Приём отчётов учителей по итогам первой четверти. Анализ учебной работы за первую четверть. 

	
	Контроль журналов:

- классных;

- курсов по выбору;

- элективных курсов.

Цель: выполнение учебных программ, правильность оформления, объективность выставления четвертных оценок. Повторный контроль в случае необходимости.

	
	Корректировка плана работы на вторую четверть. План контроля на вторую четверть.

	
	Составление плана работы  с обучающимися , имеющими неуспевающих учащихся по итогам первой четверти.

	
	Состояние преподавания предмета «иностранный язык» в 7, 8 классах

	
	Составления графика консультаций и индивидуальных занятий по подготовке к экзаменам.

	
	Состояние преподавания математики, русского языка, физики в выпускных классах (в рамках подготовки к государственной итоговой аттестации)

	
	Посещение уроков русского языка и литературы. Составление справки о состоянии преподавания русского языка и литературы в 5-х классах.

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Организация участия победителей школьного тура ВОШ в Муниципальном туре

	
	Работа в АС «Паспорт школы». Внесение информации о назначении обучающихся на сочинение, проведение выверки собранной информации

	
	Участие в работе Совета по  профилактике

	
	Контроль условий, способствующих сохранению здоровья обучающихся (соблюдение санитарно-гигиенических условий обучения в учебных кабинетах, мастерских, спортивном зале)

	
	Работа с учащимися 9,11 классов по выбору экзаменов итоговой аттестации

	
	Работа с сайтом школы

	
	Участие в организации и проведении Ломоносовских дней в школе.

	
	Контроль за реализацией адаптированной образовательной программы начального общего образования для детей  ЗПР и умственной отсталостью

	
	Ведение журнала рабочего времени

	
	Составление табелей

	
	Проведение международного конкурса «Русский медвежонок»

	
	Проведение игрового конкурса по информатике «Кит»

	Декабрь
	Подготовка материалов для проведения административных контрольных работ по русскому и математике

	
	Состояние преподавания истории  в 9-х классах

	
	Посещение уроков у аттестующихся педагогов Килингаузен Н.М.,  Карева В.О., Федотовой А.Н.

	
	Организация проверки итогового сочинения

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Контроль организации работы с обучающимися, испытывающими трудности в учебе

	
	Организация и проведение II сессии УКП

	
	Проведение контроля по итогам I полугодия

	
	Проверка журналов. Цель: соответствие записей в журнале рабочей программе педагога. Своевременность выставления в журнал оценок за письменные работы.

	
	Проведение международного конкурса «Английский бульдог»

	
	Написание заявки и договора на проведение диагностических экзаменов по подготовке к ГИА в 9-х и 11-х классах

	
	Проведение диагностических экзаменов в 9-х и 11-х классах по материалам ЦОКО

	
	Анализ диагностических экзаменов в 9-х и 11-х классах по материалам ЦОКО

	
	Родительские собрания по итогам  диагностических экзаменов в 9-х и 11-х классах.

	
	Проверка состояния учебных кабинетов

	
	Участие в проведении промежуточной аттестации экстерна , находящимся на семейном обучении.

	
	Заполнение  отчета муниципального задания

	
	Проверка системы работы учителей-предметников в электронном дневнике.

	
	Анализ административных контрольных работ за первое полугодие

	
	Приём отчётов учителей по итогам первого полугодия.

Предварительные итоги второй четверти, первого полугодия.

	Январь
	Контроль журналов:

- классных;

- курсов по выбору;

- элективных курсов.

Цель: выполнение учебных программ, правильность оформления, объективность выставления четвертных и полугодовых оценок.

	
	Коррекция плана работы на третью четверть. План контроля на третью четверть.

	
	Анализ состояния учебной работы по итогам I полугодия. Участие в работе педагогического совета

	
	Анализ выполнения учебных программ. 

Корректировка рабочих программ.

	
	Заполнение форм отчетов УО Администрации Верхнекетского района

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Проверка состояния индивидуальной работы на уроке с детьми с ОВЗ



	
	Классные собрания в выпускных классах. Ознакомление с порядком и проведением государственной итоговой аттестации в 9-х и 11-х класса.

	
	Работа в ИС «Паспорт школы». Внесение информации о выборе обучающихся предметов ГИА, загрузка сканированного изображения  формы выверки с подписями обучающихся и ответственных в личный кабинет в раздел «Обмен файлами»

	
	Работа с учащимися 9,11 классов по порядку проведения ГИА в 2018 году

	
	 Составление заявки на участие в игре «Золотое руно»

	
	Работа с журналом учета рабочего времени

	
	Написание табелей

	
	Участие в работе МО

	
	Организация и проведение III  сессии УКП.

	
	 Заявка на участие в международном   математическом   конкурсе-игре «Кенгуру»

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Обновление информации на стенде «Выпускнику»

	
	Контроль организации работы с учащимися, испытывающими трудности в учебе

	
	Работа с ИС «Паспорт школы». Проведение выверки информации о ППЭ

	
	Проведение тестирования ППЭ

	
	Родительские собрания по вопросам подготовки к государственной  итоговой  аттестации 9-х и 11-х классов.

	
	Проверка классных журналов. Цель: контроль накопляемости отметок.

	
	Участие в работе совета по профилактике

	
	Участие в заседаниях МО учителей-предметников

	
	Проверка исполнения ИПР детей с умственной отсталостью

	
	Проведение международной игры по истории «Золотое руно»

	
	Проверка  систематической работы учителями-предметниками в «Дневнике.ру»

	
	Сбор заявлений выпускников 9-х и 11-х классов на участие в государственной итоговой аттестации

	
	Сбор согласий на обработку персональных данных выпускников, участвующих в ГИА

	
	Ведение журнала учета рабочего времени

	
	Составление табелей   

	Март
	Организация и проведение межмуниципальной олимпиады с г. Колпашево в дистанционном режиме

	
	Организация участия школьников 9-11 классов в межвузовских олимпиадах

	
	Посещение занятий индивидуального обучения у педагога Евсеевой И.А., Чащиной Л.В., Домниной Г.О.

	
	Работа с отстающими учащимися и учащимися, имеющими одну тройку по итогам первого полугодия.

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Контроль организации работы с учащимися, испытывающими трудности в учебе

	
	Проверка дневников учащихся неуспевающих за 1 полугодие.

	
	Работа в Совете по профилактике

	
	Работа в ИС «Паспорт школы». Окончательная выверка выбора экзаменов в ГИА в 9-х и 11-х классах, 12 класса УКП.

	
	Проведение  международного  математического  конкурса-игры «Кенгуру»

	
	Изучение предварительного самоопределения выпускников 11-х классов (планирование поступления)

	
	Обновление информации на стенде «Выпускнику»

	
	Составление заявки и договора на проведение репетиционных  экзаменов  в 9-х и 11-х классах.

	
	Организация и проведение репетиционных экзаменов в 9-х и 11-х классах

	
	Анализ результатов репетиционных экзаменов в 9-х и 11-х классах

	
	Проведение родительских собраний по результатам репетиционных экзаменов в 9-х и 11-х классах.

	
	Проверка журналов. Цель: итоги III четверти, система опроса слабоуспевающих учащихся.

	
	Итоги и анализ успеваемости за III четверть. Совещание при завуче.

	
	Участие в заседании Педагогического совета. Итоги III четверти.

	
	Работа с журналом учета рабочего времени.

	
	Составление табелей

	Апрель
	Корректировка плана работы на четвёртую четверть. План контроля на четвёртую четверть.

	
	Составление графика проведения школьного, муниципального, регионального мониторинга качества образования, заключение договора с ЦОКО

	
	Проведение    мониторинга

	
	Написание аналитической справки по результатам мониторинга

	
	Выставление информации на сайт по вопросам  государственной итоговой аттестации выпускников 9,11 классов

	
	Проведение промежуточной аттестации

	
	Обновление информации на стенд  по организации государственной итоговой аттестации выпускников 9,11 классов

	
	Контроль состояния подготовки к экзаменам в 9,11 классах.

	
	 Анализ результатов промежуточной аттестации

	
	Работа с обучающимися  8,9-х классов. Корректировка выбора  элективных курсов на будущий учебный год.

	
	Предварительная тарификация учителей на следующий год

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Проверка журналов. Цель: контроль выполнения учебных программ.

	
	Выверка базы по выбору экзаменов в государственную итоговую аттестацию

	
	Утверждение списочного состава организаторов . Учеба организаторов по проведению государственной итоговой аттестации

	
	Корректировка  графика консультаций и индивидуальных занятий по подготовке к экзаменам.

	
	Работа с общественными наблюдателями из числа родителей 8-10 классов

	
	Проверка выполнения образовательных программ в УКП

	
	Организация и проведение промежуточной аттестации 

	
	Проверка системы работы учителей-предметников в электронном дневнике.

	
	Ведение журнала учета рабочего времени

	
	Ведение табелей

	Май
	Подготовка приказов об организации промежуточной аттестации, государственной итоговой аттестации, окончании учебного года

	
	Утверждение расписания  промежуточной аттестации в виде переводного экзамена по русскому языку в 8-х классах

	
	Региональное исследование «Мониторинг УУД» в 5-6 классах

	
	Проверка журналов. Цель: наличие неуспевающих, работа с ними.

	
	Организация и проведение ГИА

	
	Анализ посещаемости и успеваемости детей группы риска

	
	Предварительное комплектование 10-х классов

	
	Проверка личных дел обучающихся

	
	Педсовет по допуску учащихся к государственной итоговой  аттестации

	
	Педсовет по переводу учащихся в следующий класс

	
	Составление учебного плана УКП  на следующий учебный год.

	
	Заполнение отчета по муниципальному заданию

	
	Организация и проведение ГИА

	
	Заседание МО. Подведение итогов за 2017-2018 уч. год. Анализ работы М/О. 

	                     Июнь
	Собеседование с кл. руководителями, учителями-предметниками по итогам года. Прием отчетов.

	
	Проверка журналов 5-8,10-11  классов. Цель: выполнение учебных программ, оформление.

	
	Проведение  государственной итоговой аттестации

	
	Оформление документов по государственной итоговой аттестации

	
	Контроль за заполнением бегунков аттестатов

	
	 Участие в заполнении  аттестатов выпускников 9,11 классов

	
	Комплектование 10-х классов

	
	Анализ учебной деятельности

	
	Ведение журнала учета рабочего времени

	
	Составление табелей

	
	Составление предварительного плана работы на следующий учебный год


